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1. TUJUAN 

Prosedur usulan penghapusan mata kuliah ini menerangkan pelaksanaan tinjauan usulan 

penghapusan mata kuliah untuk memastikan kesesuaian, kecukupan, kelangsungan dan 

aktivitasnya. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini meliputi pelaksanaan tinjauan usulan penghapusan mata kuliah untuk 

memastikan kesesuaian, kecukupan, kelangsungan dan efektivitasnya. 

 

3. DEFINISI 

1) Mata kuliah adalah sekumpulan bahan kajian dan/atau pelajaran pada suatu kurikulum 

program studi 

2) Mata kuliah yang dihapus adalah suatu mata kuliah yang tidak digunakan lagi atau 

tidak relevan lagi dalam kurikulum saat ini 

3) Dosen Wali merupakan dosen tetap yang diserahi tugas untuk memberikan 

pertimbangan, petunjuk, nasehat dan persetujuan kepada mahasiswa bimbingannya 

dalam menentukan mata kuliah yang diambil dalam rencana studinya, jumlah kredit 

yang akan diambil, ujian dan skrip/tugas akhir. 

 

4. PENGGUNA 

1) Ketua STMIK Widya Cipta Dharma 

2) Wakil Ketua I Bidang Akademik 

3) Ketua Program Studi 

4) Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK) 

5) Dosen Wali  

6) Mahasiswa 

 

5. PROSEDUR 

1) Mahasiswa mengajukan permohonan penghapusan mata kuliah dari transkip yang 



 

ditujukan kepada Ketua Program Studi dengan melampirkan : 

a) Formulir surat penghapusan mata kuliah 

b) Transkip sementara 

2) Mahasiswa menghadap ke dosen wali untuk mendapat persetujuan penghapusan mata 

kuliah dari transkip sementara. 

3) Mahasiswa menghadap ke Ketua Program Studi untuk mendapat persetujuan 

penghapusan mata kuliah dari transkip sementara. 

4) Mahasiswa menyerahkan formulir surat penghapusan mata kuliah ke Bagian 

Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan. 

5) Kepala BAAK menandatangani persetujuan formulir penghapusan mata kuliah dari 

transkip sementara. 

6) BAAK melakukan penghapusan mata kuliah pada transkip sementara. 

7) Mahasiswa mendapatkan transkip sementara. 

 

6. FLOWCHART 
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