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1. TUJUAN 

Prosedur ini dibuat dengan tujuan memudahkan mahasiswa dalam memperoleh surat 

rekomendasi untuk digunakan dalam keperluan mengikuti lomba. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini mencakup pengajuan permintaan surat rekomendasi hingga surat rekomendasi 

diterima oleh mahasiswa. 

 

3. DEFINISI  

Rekomendasi adalah saran yang sifatnya menganjurkan, membenarkan atau menguatkan 

mengenai sesuatu atau seseorang. Rekomendasi sangat penting artinya untuk meyakinkan orang 

lain bahwa sesuatu atau seseorang tepat dan layak. 

 

4. PENGGUNA 

1) Ketua STMIK Widya Cipta Dharma 

2) Wakil Ketua III Bidang Kemahasiswaan 

3) Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK) 

4) Mahasiswa 

 

5. PROSEDUR 

1) Mahasiswa mengajukan surat rekomendasi dengan melampirkan bukti. 

2) BAAK membuat surat rekomendasi 

3) Wakil Ketua III Bidang Kemahasiswaan menyetujui usulan rekomendasi mahasiswa 

4) Surat rekomendasi diserahkan kepada mahasiswa. 
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