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1. TUJUAN 

1) Memberikan keterangan lulus kepada mahasiswa yang sudah dinyatakan lulus 

2) Memberikan kemudahan bagi mahasiswa di dalam mengurus surat keterangan lulus 

3) Mempermudah di dalam melakukan monitoring dan peningkatan pelayanan kepada 

mahasiswa dalam pengurusan surat lulus 

 

2. RUANG LINGKUP 

Surat keterangan lulus diberikan kepada mahasiswa yang memerlukan pelayanan 

pegurusan surat keterangan lulus mulai dari pengajuan permohonan oleh mahasiswa hingga 

penyerahan surat keterangan lulus dari Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan 

(BAAK) kepada mahasiswa. 

 

3. DEFINISI 

Surat keterangan lulus adalah surat pernyataan yang dikeluarkan oleh STMIK Widya Cipta 

Dharma kepada mahasiswa, yang menerangkan status mahasiswa yang sudah dinyatakan lulus, 

surat ini berlaku sebagai penganti ijasah yang belum dikeluarkan. 

 

4. PENGGUNA 

1) Ketua STMIK Widya Cipta Dharma 

2) Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK)  

3) Mahasiswa 

 

5. PROSEDUR 

1) Mahasiswa mengisi pengajuan Surat Keterangan Lulus yang telah disediakan oleh 

BAAK (dengan syarat telah menyelesaikan semua administrasi akademik) 

2) BAAK akan memproses dan mencetak surat keterangan lulus sementara,  

3) Mahasiswa menerima surat keterangan lulus dan BAAK yang telah ditandatangai oleh 

Ketua STMIK Widya Cipta Dharma  
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6. SYARAT DAN KETENTUAN 

Mahasiswa yang sudah dinyatakan lulus, dan surat ini berlaku sebagai penganti ijasah yang 

belum dikeluarkan. 

 

7. FLOWCHART 
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