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1. TUJUAN
1) Pedoman bagi mahasiswa yang ingin aktif kuliah kembali setelah cuti akademik.
2) Agar mahasiswa dapat memahami secara jelas persyaratan dan tata cara pengurusan

permohonan aktif kuliah kembali.

2. RUANG LINGKUP

1) Meliputi persyaratan-persyaratan yang harus dipenuhi oleh mahasiswa Program
Sarjana (S1) dan Diploma yang akan mengurus permohonan aktif kuliah kembali
setelah mengambil cuti akademik pada setiap jurusan di lingkup STMIK Widya Cipta
Dharma.

2) Memberikan kemudahan bagi mahasiswa mengurus permohonan aktif kuliah kembali
setelah cuti akademik. Prosedur/tata cara pengajuan permohonan aktif kuliah kembali
setelah cuti akademik mahasiswa pada setiap jurusan di STMIK Widya Cipta Dharma.

3. DEFINISI

Aktif kuliah kembali adalah status yang diberikan kepada mahasiswa yang telah
menyelesaikan masa cuti akademik dan telah teregristrasi kembali baik secara administrasi
maupun secara akademik pada semester berjalan yang dibuktikan dengan bukti pembayaran
BPP.

4. PENGGUNA
1) Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK)
2) Bagian Administrasi Umum dan Keuangan (BAUK)

3) Mahasiswa

5. PROSEDUR

1) Mahasiswa mendownload FORM pengunduran diri di laman baak.wicida.c.id

2) Mahasiswa mengajukan permohonan aktif kuliah kembali ke Bagian Administrasi



3)
4)

5)

6)
7)

Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK).

Mahasiswa mengambil SLIP pembayaran BPP semester berjalan di BAUK &
membayar ke Bank.

Mahasiswa menyerahkan formulir aktif kuliah kembali dan SLIP BPP yang telah di
validasi oleh Bank ke Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan
(BAAK).

BAAK mengeluarkan surat aktif yang menerangkan AKTIF di semester berjalan.
Kemudian mahasiswa dapat melakukan registrasi perwalian dan input mata kuliah di

semester tersebut.

6. ALUR PELAKSANAAN

MAHASISWA BAAK BAUK BANK
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