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1. TUJUAN 

1) Untuk menjamin terpenuhinya hak mahasiswa 

2) Untuk menjelaskan syarat-syarat perpindahan antar kelas 

3) Untuk menjelaskan unit-unit yang terlibat dalam perpindahan mahasiswa 

 

2. RUANG LINGKUP 

1) Persyaratan perpindahan mahasiswa 

2) Tata cara perpindahan mahasiswa 

 

3. DEFINISI 

Pindah Kelas adalah perubahan status mahasiswa yang meliputi status kelas, status 

administrasi, status akademik dan perubahan status lainnya. 

 

4. PENGGUNA 

1) BAAK 

2) Mahasiswa 

3) Wakil Ketua I 

4) Program Studi 

 

5. PROSEDUR 

1) Mendownload blanko form pindah kelas di BAAK (https://baak.wicida.ac.id) 

2) Mengisi form pindah kelas dan melengkapi persyaratan pindah kelas 

3) Mahasiswa yang bersangkutan melakukan konsultasi dengan Kepala Program Studi 

tentang alasannya untuk pindah kelas dan meminta persetujuan dari kepala Program 

Studi 

4) Mahasiswa yang bersangkutan mengajukan permohonan pindah kepada Wakil Ketua 

I  

5) Mahasiswa mengembalikan Form Pindah Kelas ke BAAK 

6) BAAK memroses perubahan kelas mahasiswa. 

https://baak.wicida.ac.id/


 

 

6. FLOWCHART 
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