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1. TUJUAN 

Menjelaskan Prosedur Permohonan Surat Izin Penelitian untuk mahasiswa. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Mulai mahasiswa mengisi form permohonan surat ijin penelitian hingga surat diproses 

dan diterima mahasiswa. 

 

3. DEFINISI 

Pengajuan surat ijin penelitian adalah prosedur yang dilakukan mahasiswa untuk 

memperoleh surat ijin penelitian guna melakukan penelitian atau memperoleh data pada 

perusahaan atau instansi yang dimanfaatkan untuk penelitian mahasiwa.  

 

4. PENGGUNA 

1) BAAK 

2) Mahasiswa 

3) Wakil Ketua I 

4) Dosen Pembimbing  

 

5. PROSEDUR 

1) Mahasiswa mengisi e-form permohonan surat ijin penelitian yang sudah disediakan  

2) BAAK memverifikasi e-form permohonan surat. Jika sudah benar mencetak surat 

ijin penelitian kemudian menyerahkan Draft Serat Izin penelitian ke Mahasiswa yang 

bersangkutan 

3) Mahasiswa berkonsultasi ke dosen pembimbing, dan dosen pembiming memparaf 

surat penelitian.  

4) Mahasiswa meminta tandatangan ke Wakil Ketua I  

5) Mahasiswa Kembali ke loket BAAK untuk mendapatkan Stempel dan Amplop  
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6. FLOWCHART 
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