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1. TUJUAN 

Prosedur ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai : 

1) Prosedur penyusunan kalender akademik STMIK Widya Cipta Dharma 

2) Acuan proses kegiatan akademik yang dilaksanakan di STMIK Widya Cipta Dharma 

 

2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini meliputi penjelasan tata cara dan prosedur dalam penyusunan kalender 

akademik. 

 

3. DEFINISI 

1) Kalender Akademik adalah jadwal penyelenggaraan kegiatan pendidikan untuk satu 

tahun akademik 

2) Penyusunan kalender akademik dilaksanakan satu kali dalam satu tahun akademik 

3) Kalender akademik disusun oleh Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan 

dengan memperhatikan asupan dari unsur pimpinan STMIK Widya Cipta Dharma dan 

Program Studi 

 

4. PENGGUNA 

1) Ketua STMIK Widya Cipta Dharma 

2) Wakil Ketua I Bidang Akademik 

3) Ketua Program Studi 

4) Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK)  

5) Mahasiswa 

 

5. PROSEDUR 

1) Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK) menyusun draft 

kalender akademik mengacu pada kalender akademik tahun lalu dan almanak 

tahun berjalan 

2) Mengirim draft kalender akademik ke pimpinan STMIK Widya Cipta Dharma 



 

untuk mendapatkan asupan 

3) Mengadakan rapat akademik untuk penentuan kalender akademik 

4) Mengirim draft kalender akademik yang telah disetujui dalam rapat akademik 

ke dewan senat 

5) Dewan senat mengadakan rapat senat untuk penentuan dan persetujuan 

kalender akademik 

6) BAAK menerima hasil keputusan dalam penyusunan kalender akademik 

7) BAAK memperbaiki draft kalender akademik berdasarkan hasil rapat dewan 

senat 

8) Ketua STMIK Widya Cipta Dharma menyetujui draft kalender akademik  

9) Penandatanganan kalender akademik oleh Ketua STMIK Widya Cipta 

Dharma 

10) Mendistribusikan kalender akademik ke Program Studi, Dosen dan 

Mahasiswa 

 

6. FLOWCHART 
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